
国内出張チケット手配等業務に係る企画書募集要領 

 

 

 国内出張チケット手配等業務に係る企画を、以下の要領で募集します。 

 

１ 業務名 

   国内出張チケット手配等業務 

 

２ 業務内容 

   別添、「企画書作成のための仕様書」参照のこと。 

 

３ 企画公募に参加する者に必要な資格及び条件等 

 （１）予算決算及び会計令第７０条及び第７１条の規定に該当しない者であること。 

 （２）厚生労働省から指名停止の措置を受けている期間中の者でないこと。 

 （３）旅行業法第３条の規定に基づき観光庁長官又は都道府県知事の登録を受けた法人

であること。 

 （４）本契約に係る事務手数料、配送料等が一切かからないこと。 

 （５）チケット代金の支払について、仕様書４（４）に定める方式に対応出来る業者で

あること。 

 （６）本仕様書に記載する業務に関し必要な知識及び経験を有する業務責任者を定める

こと。業務責任者は、当該業務を総合的に把握するとともに、当該業務に従事す

る者（以下、「従事者」という。）に対する適切な教育・指導助言及び訓練を徹底

し、適正かつ効果的な業務の履行に努めること。 

 （７）従事者は日本語でコミュニケーションが可能であること。 

 （８）個人情報の取扱いに関し、社内に秘密保持体制が整っていること。又は、財団法

人日本情報処理開発協会からプライバシーマークの付与認定を受けた法人である

こと。 

 （９）社会保険等（厚生年金保険、健康保険（全国健康保険協会が管掌するもの）、船

員保険、国民年金、労働者災害補償保険及び雇用保険をいう。）に加入し、該当

する制度の保険料の滞納がないこと。 

 

４ 応募手続き 

 （１）提出書類 

    次の書類（２部）を、（２）に定める提出期限までに提出してください。期限を過

ぎた場合は受け付けません。 

① 国内出張チケット手配等業務の申し込みについて（様式１） 



② 適合証明書（様式２） 

③ 業務提案書（様式３） 

    ※ 提出書類は返却しません。 

 

 （２）提出期限 

    令和 ８年 ２月２６日（木）１０：００まで（必着） 

    受付時間 ９：００～１２：００、１３：００～１７：００ 

    月曜日から金曜日（祝祭日を除く） 

 

 （３）提出先・問い合わせ先 

    〒７５３－８５１０ 

    山口市中河原町６番１６号 山口地方合同庁舎２号館６階 

    山口労働局総務部総務課会計第三係 

    担 当：高橋 美紀 

    電 話：０８３－９９５－０３６３ 

     

※ 提出は直接お持ちいただくか、郵送又は宅配便等により提出してください。 

      電子メール又はＦＡＸでの提出は受け付けません。 

    ※ 問い合わせは、日本語による電話にて受け付けます。 

      また、評価の経過等に関する問い合わせには応じられません。 

 

５ 契約先の選定方法等 

 （１）提案内容の説明 

    提出された提案内容について、 令和８年２月２７日（金）午前に、説明をしてい

ただきます。開催場所、説明時間、出席者数の制限等については、有効な企画書等を

提出した者に対して、令和８年２月２６日（木）１２：００までに連絡します。 

 

 （２）選定方法 

    提出された適合証明書（様式２）の全項目に適合した者の中から、業務提案書（様

式３）を基に「（３）評価基準」にて別添評価委員会の委員による採点を行い、合計

点の最も高い者を契約相手方として１者選定します。必要に応じてヒアリング評価

又は提案の詳細に関する追加資料の提出を要求することがあります。 

    なお、適合証明書及び業務提案書の内容が契約期間中に虚偽であること、又は履行

されていないことが判明した場合、契約解除とすることがあります。 

 （３）評価基準 

    下表の評価基準を目安に各委員が採点し、複数の委員の合計による総合基準によ



り選考します。各委員は評価に当たって、項目ごとに最高点を５点、最低点を１点と

して、その範囲内の整数で採点します。 

 

項  目 評 価 の 視 点 配 点 

業務体制等 

（１５点） 

山口労働局の開庁時間に合わせて業務を履行できる

体制が整っているか 
５ 

パック商品等の手配に優れた従業員がいる等、効率的

に業務を行うことができるか。 
５ 

出張時の事故や、不測の事態への対応は十分か ５ 

パック商品等の割引 

（１５点） 

提供可能なパック商品は、交通手段、都市ごとにどの

くらい種類があるか。また、割引は可能か。 
５ 

ホテルと提携する等により、安価で宿泊先を提供する

ことは可能か。また、提携を行っていないホテルの手

配は可能か。 

５ 

パック商品の選定について、公平さが確保できるもの

であるか。 
５ 

無償サービス 

（１０点） 

上記以外の業務実施に関する提案はあるか。 ５ 

上記以外の経費削減に関する提案はあるか。 ５ 

合  計  ４０ 

 

 （４）選定結果の通知 

    選考結果は、企画書等の提出者に遅滞なく通知します。 

 


